
لاع ری و ا تا د ی ار د  نا ون کار ی آز ه و آماد طا ھادی  ی  ع  طنا ا ی               ا    رسا

ن  ناوری    و     اساس آ  قات و  وم،  ش/   ع    وزارت    )۰۱/۸/۸۷ (   سازمان 
  

  )، عربی و لاتین و اصول کار مرجعمرجع شناسی فارسی( "3ضریب " منابع و خدمات مرجع

  .1372 فرهنگ معاصر، :  تهران-.نوشته نوراالله مرادي/ هاي مرجع شناخت خدمات و کتاب: شناسی مرجع •

 .1382انتشارات کتابخانۀ رایانه اي، :  مشهد– . محمدحسین دیانی/ ها و مراکز اطلاع رسانی اصول و خدمات مرجع در کتابخانه •

تالیف محمدرضـا داورپنـاه؛   ...)/ هاي علوم، فنی مهندسی، کشاورزي  شامل حوزه(و پژوهشی در منابع چاپی و الکترونیکی       جستجوي اطلاعات علمی     •

 .1382 ، 1381دبیزش، چاپار، :  تهران-.ویراستار محمدحسین دیانی

 .1385اران ،  موسسه فرهنگی سپهر سخن و همک :  تهران-.نوشتۀ قاسم صافی / )  عربی–فارسی (مرجع شناسی عمومی  •

نوشته ویلیام کتس ، بـه کوشـش حمیـد محـسنی و ترجمـه آیـدین       / همراه با سی دي    ) / تخصصی، و عمومی فارسی و غیر فارسی      (مرجع شناسی    •

 .1386 نشرکتابدار،  :  تهران–. آذري،محسن عزیزي و حمید محسنی

 .1386سمت ، :  تهران–. نوشتۀ زاهد بیگدلی / مرجع شناسی لاتین  •

شـهید چمـران،    دانـشگاه :  اهـواز -.جنریش؛ ترجمه محمدحسین دیانی. نوشته الاین زارمبا جنریش و ادوارد جی     / در بخش مرجع کتابخانه   مصاحبه   •

 1373.  

جرالد جهودا، جودیت شیک براوناگل؛ ترجمه و تالیف محمدحسین دیانی، عبدالحمید / فنون پرسش کاوي و پاسخ یابی از منابع کتابخانه: مبانی مرجع •

 .1370 آستان قدس رضوي، معاونت فرهنگی، :  مشهد-.عرف زاده، ویراسته اسداالله آزادم

 .1383دانشگاه تبریز، :  تبریز -.نوشتۀ ویلیام کتز ؛ ترجمه رحیم فرحی شاهگلی/ منابع مرجع پایه : 1مقدمه اي بر اثر مرجع جلد  •

 .1367 راز، دانشگاه شی:  شیراز-.جعفر مهراد/ اي بر خدمات مرجع عمومی مقدمه •

 .1382مرجع شناسی اسلامی،احمد شعبانی،دبیرخانه هیپت امناي کتابخانه هاي عمومی کشور، •

  )مجموعه سازي، انتخاب و سفارش منابع چاپی و الکترونیکی و اشتراك منابع( "2ضریب " مدیریت منابع

  .1376 ، سمت:   تهران-.2و 1 جلدهاي علی سینائی؛ ویراسته سیمین عارفی/ ها مجموعه سازي در کتابخانه •

 .1382 کتابدار، :  تهران-. ویرایش دوم-.تالیف حمید محسنی/ سازي و خدمات تحویل مدرك مجموعه •

االله  رحمـت )/ چاپی و الکترونیکـی (ها  آوري، سازماندهی و ارائه خدمات ادواري    هاي نظري و کاربردي گزینش، فراهم       جنبه: هاي ادواري   مدیریت نشریه  •

 .1381 دبیزش، :  تهران-.ري یزدان منصوریانفتاحی، با همکا

اي،  کتابخانه رایانه:  مشهد-.ساز، علیرضا اسفندیاري مقدم لی؛ ترجمه محمد زره. نوشته استوارت د)/ راهنماي عملی(سازي منابع الکترونیکی  مجموعه •

 1383. 

آستان قـدس رضـوي، بنیـاد پژوهـشهاي     :  مشهد-.ه اسداالله آزادریچارد گاردنر؛ ترجم/ اي  پیدایش، گزینش و گسترش مواد کتابخانه :سازي  مجموعه •

  .1376 اسلامی، 



  .1377 دانشگاه شهید چمران، :  اهواز-.تالیف محمدحسین دیانی/ ها آوري در کتابخانه سازي و فراهم مجموعه •

 .1377  کتابدار،:  تهران-.استار رزیتا بهزاديتالیف حمید محسنی؛ ویر...)/ کتاب، پایگاه اطلاعاتی، مقاله، مجله و(سفارش و خدمات تحویل مدرك  •

 .1380علیدوستی ،مرکز اطلاعات و مدارك علمی ایران ،. اشتراك منابع و نظام همکاري بین کتابخانه ها •

 .1385مفاهیم و زیرساختها،محمد حسن زاده،کتابدار،: مدیریت دانش •

 .1385مدیریت مجلات،حمید محسنی،کتابدار، •

  )فهرستنویسی توصیفی، و رده بندي و مقدمات فهرستنویسی رایانه اي( "2 ضریب"سازماندهی منابع 

 .1386 ، نشر کتابدار: تهران -.4 ویرایش -. و مهدي طاهرياالله فتاحی تالیف رحمت/ اصول و روشها: فهرستنویسی •

 .کتابخانه ملی جمهوري اسلامی ایران: تهران). مقدمه. (هاي موضوعی فارسی سرعنوان •

 .1384نشر کتابدار، :  تهران-.زاده  تالیف رکن الدین احمدي لاري و فاطمه مکی/ سازي راهنماي عملی شماره: ی دیوییبندي دهده رده •

 .1387 )زیر چاپ(:  تهران سمت –. کاشیک؛ ترجمه با اضافات علی مرادمند . نوشتۀ سانجی ك/  رده بندي دهدهی دیویی22راهنماي عملی ویرایش  •

 .1385 تهران انتشارات تالیا ، –. مري مورتیمر /  بندي دهدهی دیویی راهنماي استفاده از رده •

 .کتابخانه ملی جمهوري اسلامی ایران:  تهران-].8 ویرایش  [-.ویراستار پوري سلطانی/ خدمات فنی •

رات و آمـوزش انقـلاب اسـلامی،    انتشا:  تهران-.ملویل دیوئی؛ مترجم ابراهیم عمرانی؛ پوري سلطانی      / بندي دهدهی دیوئی و نمایه نسبی       خلاصه رده  •

 1372. 

  .1387اصول و روشها ،دکتر علی اکبر پور احمد و محمد رضا حسنی،کتابدار،: فهرستنویسی موضوعی •

 . 1383 سمت –. فاطمه مرتضایی فرد  / 2 و 1راهنماي استفاده از رده بندي کتابخانه کنگره جلدهاي  •

 .1386دانشگاه تبریز، :  تبریز-.چان لوییس ماي  / 5رده بندي کتابخانه کنگره ویرایش  •

 .1387کتابدار، :  تهران -.زهیر حیاتی و طاهره جوکار و نیلوفر برهمند / رده بندي کتابخانه کنگره  •

اه دانشگ:  اهواز -.فریده عصاره / راهنماي عملی و قدم به قدم فهرستنویسی و رده بندي کتابهاي فارسی بر اساس قواعد فهرستنویسی انگلوامریکن                 •

 .1379شهید چمران اهواز، 

 .1383چاپار ، :  تهران –. دکتر مرتضی کوکبی : ترجمه و مثالهاي فارسی از/ فهرستنویسی کتاب با استفاده از قواعد بازنگري شدة انگلو امریکن •

 .1381مارك ایران،کمیته ملی مارك ایران،کتابخانه ملی ایران ، •

 .1387نوراالله مرادي، کتابدار، ،)مویرایش دو(مدیریت آرشیوهاي دیداري شنیداري •

 .1373. دبیرخانه هیات امناي کتابخانه هاي عمومی: تهران. مروري بر اطلاعات و اطلاع رسانی. حري؛ عباس •

هاي موضوعی   آشنایی با سرعنوان،کتابشناسی ملی ایران : شیوه استفاده از منابع مختلف سازماندهی اطلاعات از جمله   آشنایی با   مطالب دیگري از قبیل      *

بندي دیویی، کنگره، قواعد فهرستنویسی انگلوامریکن، دستنامه قواعد فهرستنویسی، فهرست مستند اسامی افراد و مشاهیر، فهرست  فارسی و لاتین، رده

  . و مقالات دیگري در زمینه مارك؛ و گسترشهاي فارسی رده بنديها مستند سازمان

  )ور در کتابداري و کتابخانه ها، حق مولف، سواد اطلاعاتی، خدمات عمومی، مدیریت ساختمان کتابخانهسیر و تط ("3ضریب " کتابخانه و کتابداري

  .1375 آستان قدس رضوي، موسسه چاپ و انتشارات، :  مشهد-.موکهرجی؛ مترجم اسداالله آزاد. ك. نوشته ا/ تاریخ و فلسفه کتابداري •

  .1366 مرکز نشر دانشگاهی، :  تهران-.محمود حقیقیتامپسون، ترجمه  نوشته جیمز/ تاریخ اصول کتابداري •

  1386کتابدار،: تهران. رهادوست ،فاطمه.87)چاپ دوم(فلسفه کتابداري و اطلاع رسانی •

   .1379کتابداري،   نشر:  تهران-.نوشته هوشنگ ابرامی؛)/ رسانی علوم کتابداري و دانش(شناسی  شناختی از دانش •

  .1379 سمت، :  تهران-.تالیف و تنظیم علی مزینانی/ کتابخانه و کتابداري •



  .1374 نشر قو، :  شیراز-.ترجمه و اقتباس حسین مختاري معمار/ درآمدي بر کتابداري •

   1384اي،  کتابخانه رایانه: مشهد-.نوشته ریچارد اي رابین؛ ترجمه مهدي خادمیان / رسانی مبانی علوم کتابداري و اطلاع •

آموزش استفاده کنندگان و توسعه سواد اطلاعاتی به کوشش رحمت االله فتاحی،سازمان کتابخانه ها، مـوزه هـا و مرکـز اسـناد آسـتان قـدس                     •

  .1383رضوي،

  .1380خانه کتاب ،:تهران. گرباود. الفباي حقوق پدید آورنده •

  .1381 چاپار،:تهران. حقوق مالکیت فکري حق مولف و مالکیت صنعتی،علیرضا نوروزي •

  .1387کتابدار،:تهران. خدمات عمومی در کتابخانه هاي آموزشگاهی،نسرین دخت عماد خراسانی •

  .1381خانه کتاب،: تهران. کپی رایت در کشورهاي پیشرفته صنعتی ،غلامرضا لایقی •

  .1373بنیاد پژوهشهاي اسلامی، : مشهد. ، الکساندر استیپچویچکتاب در پویه تاریخ •

  )مبانی کامپیوتر، بانکهاي اطلاعاتی و واژه پردازي( "3یب ضر" فناوریهاي اطلاعاتی

تـالیف محمدرضـا   ...)/ هاي علوم، فنـی مهندسـی، کـشاورزي     شامل حوزه(جستجوي اطلاعات علمی و پژوهشی در منابع چاپی و الکترونیکی          •

 .1382 ، 1381دبیزش، چاپار، :  تهران-.داورپناه؛ ویراستار محمدحسین دیانی

 .1379 ، )سمت(سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی دانشگاهها :  تهران-.آتش جعفرنژاد/ هاي اطلاعاتیآشنایی با بانک •

 .1386 کتابدار،:تهران. ،رحیم شهبازيبراي دانشجویان کتابداري و اطلاع رسانیدستنامه واژه پردازي فارسی و لاتین  •

 .1380نشر کتابدار، : تهران. حمید محسنیکنت داودن؛ ترجمه / مفاهیم و کاربردها: فناوري اطلاعات •

 .1385انتشارات ناقوس، : تهران. Word 2007صعود به . محمودي، علی •

 . 1383اشراقی، : راهی: تهران . xpاپراتوري ویندوز / خلیق، غلامرضا •

 .1385ناقوس، : تهران. 2002  بانک اطلاعاتی اکسسکتاب آموزشی. یوسف زاده، نسترن •

  )شناخت اصول کلی در اداره کتابخانه( "2ضریب "  اطلاع رسانیمراکز و مدیریت کتابخانه ها

 .1376 ، )سمت(سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی دانشگاهها :  تهران-.طاهره علومی/ اداره کتابخانه •

 .1373 هیات امناي کتابخانه هاي عمومی کشور، دبیرخانه: تهران. مدیریت کتابخانه و نظام اطلاع رسانی، سینق موهیندر، ترجمه غلامرضا فدایی عراقی •

  .1380 حسینعلی براتی علویجه، :  اصفهان-.تالیف حسینعلی براتی علویجه/ رسانی مدیریت کتابخانه و مراکز اطلاع •

 .1377 آستان قدس رضوي، بنیاد پژوهشهاي اسلامی، :  مشهد-.ادوارد اوانز؛ ترجمه فرشته ناصري/ فنون مدیریت براي کتابداران •

 1381،کتابخانه ملی ایران،... و دیگران) خالقی ( استاندارد کتابخانه هاي دانشگاهی ایران شیرین تعاونی  •

 1381،،کتابخانه ملی ایران،...و دیگران) خالقی ( شیرین تعاونی .استانداردهاي کتابخانه هاي تخصصی ایران •

 .1381سمت، : تهران. اصول مدیریت. رضاییان، علی •

  "1ضریب " ق در کتابداريیتحقآمار و روش 

، )سـمت (سازمان مطالعه و تدوین کتـب علـوم انـسانی دانـشگاهها        :  تهران -.علیرضا هویدا / آمار و روشهاي کمی در کتابداري و اطلاع رسانی         •

 1378.    

   ه، هاي عمومی کشور، دبیرخان هیات امناي کتابخانه:  تهران-].2 ویرایش  [-.تالیف عباس حري/ آئین نگارش علمی •

     .1369 مرکز نشر دانشگاهی، :  تهران-.تالیف محمدحسین دیانی/ روشهاي تحقیق در کتابداري •

  



  "3ضریب " زبان تخصصی

  .1378سمت، : تهران. اقبال تالیف ناهید بنی)/ 2(و)1 (رسانی ج انگلیسی براي دانشجویان رشته کتابداري و اطلاع •
  .1381دکتر ناهید بنی اقبال ،انتشارات دانشگاه تهران ، رودي دوره هاي کارشناسی ارشد و دکتري همراه با پاسخنامه،انگلیسی کتابداري و اطلاع رسانی براي آزمون و •

سراسري، دانـشگاه  (رسانی و داوطلبان کنکور کارشناسی و کارشناسی ارشد          ویژه دانشجویان علوم کتابداري و اطلاع     : متون تخصصی انگلیسی   •

  .1382 چاپار، :  تهران-. علیرضا رستمی گومه، حسین مختاري معمارگردآورندگان)/ آزاد، و پزشکی

Your library: what's in it for you? / John Lolley; in consultation with Samuel J. Marino.- New York: Wiley 1974.  

  سایر منابع

  1383باس حري ،شبکه کتاب، دکتر ع- مدار ،دکتر نرگس نشاط-کتابخانه هاي آموزشگاهی درمدرسه ي کتابخانه •

  .1385حفاظت و نگهداري مواد کتابخانه اي ،بابک پرتو ،سمت ، •

  .1373 دانشگاه فردوسی مشهد، :  مشهد-.سول؛ ترجمه رحمت االله فتاحی؛ ویراستار اسداالله آزاد. نوشته دبرا ویلکاکس جانسون با همکاري جنیفر ا/ ها و سوادآموزي کتابخانه •

  .1383سمت، :  تهران-.زهره میرحسینی/ ه براي نوسوادانمواد و خدمات کتابخان •

  .1374 روشنگران، :  تهران-).فراهانی(نگارش بنفشه حجازي / ها ویژگیها و جنبه: ادبیات کودکان و نوجوانان •

   .1364 اطلاعات، :  تهران-.نژاد  اکبر شعاري علی/ ادبیات کودکان •

سازمان مطالعه و :  تهران-.تألیف ثریا قزل ایاغ)/ اي براي کودکان و نوجوانان د و خدمات کتابخانهموا(ادبیات کودکان و نوجوانان و ترویج خواندن  •

  .1383، )سمت(ها  تدوین کتب علوم انسانی دانشگاه

   .1376 هاي عمومی کشور،  دبیرخانه هیات امناي کتابخانه:  تهران-.تالیف پرویز عازم/ ساختمان و تجهیزات کتابخانه •

  .1377 شیرین تعاونی، ناصر آصفی، :  تهران-.شیرین تعاونی/ رسانی ها و مراکز اطلاع ي وسایل و تجهیزات کتابخانهاستانداردها •

  1377 ، )سمت(سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی دانشگاهها :  تهران-.غلامرضا فدایی عراقی/ اسناد آرشیوي ناختش •

 .1377 دانشگاه فردوسی مشهد، :  مشهد-.تالیف محمدحسین دیانی/ اي بر آرشیو مقدمه •

  منابع تکمیلی دیگر

فصلنامه کتابداري ، )کتابخانه ملی ایران (فصلنامه کتاب: از قبیل هاي ادواري کتابداري،گرایش آنها، ناشران آنها، فاصله انتشار، محتوا  آشنایی با نشریه   •

دبیرخانـه هیـات امنـاي     (فصلنامه پیـام کتابخانـه  ،)مرکز اطلاعات و مدارك علمی ایران(، فصلنامه علوم و فناوري اطلاعات )آستان قدس رضوي(و اطلارسانی  

  ، راهنماي نشریات ایران)کلیات(نمایه،کتاب ماه ، )کتابخانه مرکزي دانشگاه تهران(، کتابداري )کتابخانه هاي عمومی ایران

کتابخانـه آسـتان   کتابخانه ملی، مرکز اطلاعات و مدارك علمی ایـران،  :  کتابخانه ها و مراکز اطلاع رسانی معتبر ایران و جهان    با  اجمالی آشنایی •

  . و  فیدایفلاملی انگلیس، کتابخانه کتابخانه کنگره امریکا، قدس، کتابخانه مرعشی 

  .آذرخش، کاوش پارس نوسا، : شرکتهاي اطلاع رسانی کتابخانه اي و نرم افزارهاي؛لیزا، ایزا، امرالد :بانکهاي اطلاعاتی از قبیلآشنایی کلی با  •

   در اینترنتمهارتهاي جستجو و بازیابی اطلاعات •

و مرور اجمالی دایره المعارف ) فرهنگ معاصر/ پوري سلطانی و فروردین راستین(دانشنامه کتابداري و اطلاع رسانی لغات و اصطلاحات آشنایی با  •

  کتابداري و اطلاع رسانی


